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Behdrdenhandbuch
» Schulpflege - Zusammenarbeit mit Spezialdiensten

Website des Kantons
> www.zh.ch

Volksschule fur «Insider»
> --www.zh.ch/vs-schulinfo



http://behoerdenhandbuch.ch/web/die-schulgemeinde/zusammenarbeit-mit-spezialdiensten/
http://www.zh.ch/
http://www.zh.ch/vs-schulinfo

n \3/olksschulamt
Unterstitzungsnetz der Schulen

- Bildungsdirektion, VSA

- Schularztlicher Dienst

- [S)?Q#;??é%hg)logischer E:lld;rl]ﬂirhat - Schulzahnarztlicher Dienst
- Therapeuten/innen - Zahnpflegefachperson

- Kinder- und Jugend- - . - Kopflausfachperson
pl%/ggatrlscher Dienst Schule in der Gemeinde
_ f(inder?spital (KISPI) (Schuler/innen, Eltern, Lehrpersonen,

Schulleitung, Schulsozialarbeiter/in,
Schulpflege, Schulsekretariat, Hausdienst

- Kindesschutzgruppen - Staatsanwaltschaft -biz Berufsinformationszentren

- Suchtpraventionsstellen - Polizei - kjz Kinder- & Jugendhilfezentren
- Gewaltpraventionsstelle - Jugenddienst der Kapo - KESB

- Sozialbehorde

- Jugendanwaltschaft

- Oberjugendanwaltschaft
- Jugendgericht
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Behordenhandbuch

Informationsquellen

e, | et — Alles, was eine Schulpflegerin oder ein
Nl v ) .
Schulpfleger Uber die Zurcher
Volksschule wissen muss.

S — online

Handbuch fur Ziircher .
Schulbehérden und - ~ — Immer aktuell
Schulleitungen

Will man Sie zur L eines oder haben Sie sich soeben in die
Schulpflege wahlen lassen? Sind Sie schon in der zweiten Amtsdauer, Gbernehmen aber ein neues

Ressort? Sind Sie schon langere Zeit im Amt und mochten schnell etwas nachschlagen? Sind Sie »
St oot Sl v ochn s vt et o Eromocho : www.penoeraennan ucn.c

rufen?

Das elektronische Handbuch for Zarcher Schulbehorden und Schulleitungen mochte Sie in vielerlei
Hinsicht Es bietet Ihnen F zur im Kanton Zurich und

2ur Arbeit der Es die Rolle als

und . gibt Tipps und fur die Aufgaben, verweist
auf die wichfigen und im des Kantons Zorich und ist direkt
verlinkt mit den Informationen der Website des Volksschulamts und anderen Stellen

Das Online-Handbuch fr Zorcher Schulbehorden
Das Handbuch gliedert sich in acht inhaltliche Kapitel und einen Serviceteil und Schulleitungen basiert auf der im Jahr 2002
von der Bildungsdirektion herausgegebenen und
1. Volksschule mehrmals ub;(‘gameﬂelen gedmuc?t: Auflage
2. Schulrecht
3. Gemeinde Eine «Gebrauchsanweisung» fir das
4. Schuipfiege Handbuch finden Sie im Serviceteil
5. Schule
6. Personal
7. Unterricht
8. Schalerinnen, Schaler, Eltern



http://www.behoerdenhandbuch.ch/

Themen Organisation

« Informationen fiir Schulen

>~ Informationen fiir die
» Volksschule

Organisation Fihrungsebenen,
Schulstufen, Stundenplane,
Organisationsstatut, Datenschutz...

Vikariat Vikariatslohn, Einsatz als
Stellvertretung, Vikariat im Monatslohn,
Vikariatsrapport

Schule und Migration Integration, Neu

Zugezogene, Neuzuzug,

Fremdsprachige, Flichtlinge, Migration...

Fithrungsthemen fiir Schulen
Personalfiihrung, Stellenplanung (VZE)
und Stellensituation, Schulprogramm...

Unterricht Zurcher Lehrplan 21,
Obligatorische Lehrmittel, Beurteilung,

Unterrichtsentwicklung, Fachbereiche...

Unterrichtsergdnzende Angebote
Angebote der Schulen, externe
Angebote, Pravention, Musikschule...

Website des Kantons- Info Volksschule

Anstellung & Arbeit Lohn, Einstufung,
Zulagen, Unfall, Krankheit, Urlaub,
Kindigung

Besonderer Bildungsbedarf
Sonderpadagogische Massnahmen, IF,
Therapien, Sonderschulung...

Kurse und Veranstaltungen
Weiterbildungen, Tagungen, Vortrage,
Foren

- www.zh.ch/vs-schulinfo

n Volksschulamt
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http://www.vsa.zh.ch/vs-schulinfo
http://www.zh.ch/vs-schulinfo

- Z.B. das Organigramm des Volksschulamts

Amtsleitung
Myriam Ziegler*
Stv. Martin Peter

Stab Finanzen

Stab Personal Stab Recht Stabsstelle
Karin Bolzern* Martin Peter* Yvonne Kind* Manuel Riederer*
Abt. Padagogisches Abt. Besondere Forderung Abt. Lehrpersonal Abt. Schulfiihrung
Kathrin Schmocker* Philippe Dietiker* Matthias Weisenhorn* Roland Boot*

Stv. Gisela Polloni Rohner Stv. Ramun Muhl Stv. Andrea Zolliker Stv. Andreas Pfiffner
Unterrichtsfragen Sonderpadagogik Personal Beratung
Gisela Polloni Rohner Anna Tremp / Yvonne Marlis Strahm Andreas Pfiffner

Ehrensperger
Team R Team $
Susanne Kaspar Schulung

Roman Aplanalp
Roman Arnold

Schule+Kultur Interkulturelle Padagogik
Beat Krebs Ramun Muhl
Team T Team U
Laura Schweizer Corina Ryffel
Schularztlicher Dienst
Sandra Kohli Weber

Aufsicht Privatschulen
Martin Kull Lohn
Anna Widmer
Team A Team B
Sarah Mombelli

Deniz Cakici

*GESCHAFTSLEITUNG



... oder die Bildungsagenda > Bildungsagenda

Aktuelle, langerfristige Geschafte im Bereich Volks-
schule

Mit dieser Zusammenstellung will das Volksschulamt die Behérden, die Schulleitungen, die Lehrpersonen und die interessierte Bevédlkerung Gber den
Stand von aktuellen, langerfristigen Geschéaften / Themen aus dem Bereich der Volksschule informieren. Die Liste wird jeweils zu Beginn des Semes-
ters wieder aktualisiert und per VSA-Wocheninformation publiziert.

| Legende
V = Vernehmlassung / Begutachtung / Diskussion
E = Entscheid / Beschluss
U = Umsetzung
orange = Vorarbeiten
grin = Umsetzungsarbeit

Thema: Personelles 2023 2024 2025 2026 2027
Evaluation neu definierter Berufsauftrag (nBA): Massnahmen v v E £ u u

Einfiihrung neues SAP-HCM-System (PULS) u u

Absenzen- und Stellvertretungs-Management (PULS) U U U U u
Thema: Lehrmittel 2023 2024 2025 2026 2027
«Deutsch» 1.-3. Zyklus



https://www.zh.ch/content/dam/zhweb/bilder-dokumente/themen/bildung/informationen-fuer-schulen/informationen-fuer-die-volksschule/bildungsagenda_2023.pdf

Themen Organis:

« Klassenplanung & Stellenplanung

Planung von Stellen

r———— Die Schulgemeinden planen mit den verschiedenen zur Verfii-
VaE Beritssnreg gung gesteliten Ressourcen das neue Schuljahr und beantragen
die Stellen bis zum 15. Februar.

Sehuseitung

Gestatungspaol

= VzEBerstsaufiag -« Oder Informationen zu den VZE

Kantsid

o Mit den Volizeiteinheiten (VZE) Berufsauftrag bilden die Schulpflegen ihre Klas- Kontakt
sen (Stellenplan). Folgende Unterrichtslektionen sind innerhalb der zugewiese-

nen VZE Berufsauftrag zu fiihren:

- Alle obligatorischen Lektionen gemdss Lehrplan (inkl. Textiles und Tech- volksschulamt - Abteilung Lehrpersonal, Lehrerste“enbewi“igung

nisches Gestalten sowie Wirtschaft, Arbeit und Haushalt, zusé&tzliche Grup-
pen in Anforderungsstufen der Sekundarstufe sowie Halbklassenunterricht an
1. bis 3. Klassen der Primarstufe) an Regelklassen und Besonderen Klassen

(Einschulungsklasse, Kleinklasse oder Aufnahmeklasse) waICheft_rasse 21 0 M 9 M
8090 Ziirich

- Integrative Férderung (IF)
- Kindergartenstufe: Auffangzeit und begleitete Pause Route le) Telefonzeiten

- 3. Sekundarklassen: Pflichtfacher und Wahlpflichtfacher im Sprachbereich Adresse kopieren Montag, Dienstag, Donnerstag
und Freitag

8.00 bis 11.45 Uhr

Mittwoch
13.30 bis 17.00 U

Integrative Forderung (IF)

Gemdss der Verordnung tiber die Sonderpadagogischen Massnahmen (VSM)
sind von den VZE Berufsauftrag fiir die Integrative Férderung (IF) mindestens fol-
genden Ressourcen einzurichten:

- 0.4 VZE pro 100 Schiilerinnen und Schiiler fiir die Kindergartenstufe

- 0.5 VZE pro 100 Schiilerinnen und Schiler fir die Primarstufe

- Die Gemeinden legen Art und Umfang fiir die Sekundarstufe fest

Die Gemeinden diirfen keine zusétzliche Stellen, Vollzeiteinheiten oder Lektionen Fiir dieses Thema zustiindig:
bewilligen um zusétzliche Klassen zu fiihren oder um vermehrt Unterricht in
Halbklassen oder Teamteaching zu ermdglichen. In besonderen Fallen kann die Volksschulamt

Bildungsdirektion zusatzliche VZE aus dem Stellenpool (VZE Pool) gewahren.
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18.11.2021

Leitungszirkular aus dem Volksschulamt Ziirich: Corona Update 62 Le i t u n g sz i rku I a re

Mitteilung aus dem Volksschulamt / Amtsleitung / Stabsstelle vom 18. November 2021

Corona Update 62 - Zertifikate, Testen, Liften, Veranstaltungen, Contact Tracing und Beratung Uber Weihnachten - E rS C h el n e n b el B e d arf

— Enthalten in der Regel Anweisungen,

- Alle Schulpflegen
- Alle Schulleitungen

- Schulleitungen Sonderschulen / Schulheime d e n e n d i e Ad ressate n FO I g e | e i Ste n

- Trégerschaften Sonderschulen
- Verbénde / Institutionen Sonderschulen

S ol mussen.

— Informieren nur Uber ein Thema

St omaton e Sl ettt an _ Gehen an die von den
Schulgemeinden gemeldete, offizielle

Auch im Kanton Ziirich steigen die Fallzahlen an, insbesondere in den ungeimpften Bevélkerungsgruppen und somit auch bei
den Kindern und Jugendlichen im Schulalter. Zudem halten wir uns in der kalten Jahreszeit vermehrt in Innenrdumen auf, was

zu einem héheren Ansteckungsrisiko beitrdgt. Damit der Schulbetrieb weiterhin aufrecht erhalten werden kann, miissen die M ai I ad resse u n d an d i e

Schulen die Schutzkonzepte und Massnahmen strikte einhalten um Ansteckungen und Quarantanefalle moglichst zu
vermeiden. Weiterhin ist es wichtig, die Schutzkonzepte laufend zu Uberprifen und zu aktualisieren.

Schulleitungen

Hinweis zu Covid-Zertifikaten:

Der Bundesrat hat an seiner Sitzung vom 3. November 2021 die Einflhrung eines "Schweizer Covid-Zertifikats" beschlossen.
Damit kann die Gltigkeitsdauer des Covid-Zertifikats fir genesene Personen im Inland auf 12 Monate verlangert werden.
Zudem kénnen auch Personen mit einem aktuellen positiven Antikérper-Test (serologischer Test) ein Schweizer Zertifikat

erhalten. Dieses ist 90 Tage und nur in der Schweiz gultig. > H

Fiir die Schulen &ndert sich an der aktuellen Praxis nichts. Es gilt weiterhin, dass sich Angestellte mit einem gliltigen Zertifikat ArCh Iv
freiwillig von der generellen Maskentragpflicht befreien kénnen. Auch im Rahmen des repetitiven Testens missen glltige
Zertifikate vorgelegt werden, damit diese berlicksichtigt werden kdnnen. Die Beschaffung der Zertifikate ist Sache der
einzelnen Personen.



https://www.zh.ch/de/bildung/informationen-fuer-schulen/informationen-volksschule.html#521257729

Informationsquellen

A Eme
Wocheninformation
2/2025

Themen vom 15. Januar 2025

Informationen flir Schulleitungen und Lehrpersonen  Schule+Kultur
Angebote fiir Schulklassen Weiterbildung Veranstaltungen
Leitungszirkulare Verschiedenes

Volksschulamt
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Wocheninformation
— Erscheint immer am Mittwoch

— Mitteilungen mit informierendem Charakter
— abonnieren unter:

- Archiv


https://www.zh.ch/de/bildung/informationen-fuer-schulen/informationen-volksschule.html#852826899

Informationsquellen

Volksschulamt
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Schulblatt

— Erscheint 5 x pro Jahr

— Fur Lehrpersonen, Schulbehérden und
Bildungsinteressierte

— Themen aus Volksschule, Mittelschule und
Berufsbildung, amtliche Mitteilungen

— Im Abonnement oder als Download unter:
- Schulblatt



https://www.zh.ch/de/bildung/bildungssystem/schulblatt.html

Volksschulamt
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Informationsquellen

Gesetzessammliung

— Immer die aktuelle Version der Gesetze und
(P Verordnungen

- www.zhlex.zh.ch



http://www.zhlex.zh.ch/

Volksschulamt
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Informationsquellen

Bildungsstatistik

— Informationen, Zahlen und Fakten, Tabellen,
Grafiken und Karten zum Bildungswesen des
Kantons Zlirich

— Kennzahlen vergleichen mit anderer Gemeinde

- www.bista.zh.ch



http://www.bista.zh.ch/

Volksschulamt
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Informationsquellen

Kursangebot Sektor
Schulung, VSA

Ausschreibungen und Einflhrungskurse ins Amt als
Anmeldung Behordenmitglied
— Kurzkurse zu aktuellen Themen
— fur Schulleitende, Behoérdenmitglieder
s s egmn.e  aegwepeln und Personal der Schulverwaltungen

Grundlagen fiir Mitglieder von Schulbehdrden

B21101.02 01.12.2021 Schulbehorden
WZE und Stellenplanung, online

® 2230201 17.01.2022 Schulbehorden, 3000 CHF P

Schulleitungen 9 Ku rsanqebot

L] 50000 CHF P



https://www.zh.ch/de/bildung/jobs-ausbildungen-im-schulfeld/aus-und-weiterbildungen-im-schulfeld/kursangebot-des-volksschulamts.html

Informationsquellen

Volksschulamt
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Beratungsstellen

— Volksschulamt, Sektor Beratung; 043 259 22 74

— Volksschulamt, Rechtsdienst; 043 259 53 55

— PH Zrich: Beratungstelefon, taglich 15.00 bis 18.00 Uhr
- Tel. +41 43 305 50 50; beratungstelefon@phzh.ch

— Bildungsdirektion, Gewalt im schulischen Umfeld;

- www.stopp-gewalt.zh.ch
— regionale Kinder- & Jugendhilfezentren, kjz;
- AJB - Kinder- und Jugendhilfe
— regionale Kindes- & Erwachsenenschutzbehdrden, KESB;
- www.kesb-zh.ch
— regionale Suchtpraventionsstellen;
- www.suchtpraevention-zh.ch



https://www.zh.ch/de/bildung/informationen-fuer-schulen/praevention-sicherheit-in-schule.html
https://www.zh.ch/de/familie/angebote-fuer-familien-mit-kindern/kinder-und-jugendhilfezentren.html
http://www.kesb-zh.ch/
https://suchtpraevention-zh.ch/

Volksschulamt

Themenreihe ,,Fokus Schulbehorde® i
Padagogische Hochschule Zarich (PHZH)

« Kompaktes Basiswissen zu Padagogik und

Schulfihrung mit der Leitfrage:

Was ist eine gute Schule und wie tragt
Schulfihrung zu positiver Entwicklung bei?

4x jahrlich von 18-20.00

Vor Ort mit anschliessendem Apéro oder

Online

Begabungsférderung und
Begabtenférderung - Hinweise fir
Gemeinden

Das Konzept BBF in der Gemeinde erarbeiten oder weiterentwickeln
Begabungsférderung und Begabtenférderung ist ein wichtiger Bestandteil der
differenzierten Férderung von Stéarken und Interessen der Schiler:innen. Personen der
Schulbehérden erhalten relevante Informationen zur Umsetzung des Konzepts in der

Gemeinde.

Freie Plétze - Durchfihrung gesichert ®

Steckbrief

ort Compus PH Zirich

Beitrdige einer strategischen
Schulfihrung zu Stabilitdt in der
Schule

Als Schulbehérde Kontinuitat unterstitzen bei Schulen im Wandel
Gute Fihrung balanciert zwischen Alltag und Zukunft, Menschen und Sachzielen. Im

Umgang mit Verédnderungen - wie zum Beispiel ein Leitungswechsel - unterstitzt
Stabilitat diesen Balanceakt. Was tragen Schulbehdrden proaktiv zur stabilen Schule

bei?

Steckbrief

Datum


https://phzh.ch/themenreihen

Volksschulamt

Kurse Gemeindeamt ZH v

Finanzen /7 Steuern

Die Finanzen beeinflussen alle Ressorts. Grundkenntnisse sind fiir Behordenmit-
glieder unabhangig von ihrem konkreten Aufgabenbereich wichtig. Fortbildungen
zu Finanzthemen bieten sowohl das Gemeindeamt wie auch der VZGV an:

Grundlagen Gemeindehaushalt (GAZ) =
Einfiihrung Kreditrecht (GAZ) -
Finanzielle Fuhrung der Gemeinde (VZGV) ->
Priifung des Budgets (GAZ) -

Weiterbildung Gemeindewesen | Kanton Zirich (zh.ch)



https://www.zh.ch/de/politik-staat/gemeinden/weiterbildung-gemeindewesen.html

Volksschulamt
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Finanzielle Fiihrung weitere Infos:

oy
. Kanton Zarich nnern
’(u hg‘wm Direktion u'.l-ldl""""
) A'X:{_.<‘ Gemeindeamt
7

SR "
““ Handbuch aber cen
Finanzha
Zuarcher

shalt der
(‘;emeinde"

nnnnnnn

Orientierungsschreiben 2022

25. Mai 2022

Zh School of
Management and Law

Finanzielle Fiihrung von
Zurcher Gemeinden
und Stadten

Zur Rolle von finanzverantwortlichen
Personen: Rechtliche Pflichten und
praktische Uberlegungen

Grundlagenpapier

Institut fiir Verwaltur gs-M (IVM)
Verband Ziircher Finanzfachleute (VZF)

Dezember 2021
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Schulraumplanung Empfehlungen fiir Schulhausbauten

En‘llerhlun en fij
Schulh ausagnlagg.';

vom 1. Januar 2012
alisierte Ausgabe Februar 2022

https://www.zh.ch/content/dam/zhweb/bilder-dokumente/themen/bildung/informationen-

fuer-schulen/informationen-fuer-die-volksschule/fuehrung/finanzen-
infrastruktur/empfehlungen fuer schulhausanlagen.pdf



https://www.zh.ch/content/dam/zhweb/bilder-dokumente/themen/bildung/informationen-fuer-schulen/informationen-fuer-die-volksschule/fuehrung/finanzen-infrastruktur/empfehlungen_fuer_schulhausanlagen.pdf
https://www.zh.ch/content/dam/zhweb/bilder-dokumente/themen/bildung/informationen-fuer-schulen/informationen-fuer-die-volksschule/fuehrung/finanzen-infrastruktur/empfehlungen_fuer_schulhausanlagen.pdf
https://www.zh.ch/content/dam/zhweb/bilder-dokumente/themen/bildung/informationen-fuer-schulen/informationen-fuer-die-volksschule/fuehrung/finanzen-infrastruktur/empfehlungen_fuer_schulhausanlagen.pdf

Volksschulamt
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Schulraumplanung Empfehlungen fiir Schulhausbauten

V Flichenmasse fiir Anlagen der Volksschule
Kindergarten- (KG), Primar- (PS) und Sekundarschule (Sek)

m? | ka |ps | sek
A | Klassenzimmer/Kindergartenraum 72
B | Gruppenraum oder Grossgruppenraum 18 1 pro Klasse oder 1 pro Klasse oder
36 | 1 pro Klasse 1 pro 2 Klassen 1 pro 2 Klassen
Therapieraum/Forderzimmer 18 | 1 pro 2 Klassen
Therapieraum®/Férderzimmer*/DaZ* 36 1 pro 6 Klassen
Psychomotoriktherapieraum 72 | bei Grossanlagen ab 12 Klassen
C | Textiles Gestalten 72 I 1 pro 6 Klassen l 1 pro 9 Klassen

Materialraum zu Textiles Gestalten

18

pro Raum inkl. Vorbereitung

D | Technisches Gestalten 72 1 pro 6 Mittelstufe-
Klassen
Materialraum zu Technisches Gestalten 18 | pro Raum inkl. Vorbereitung

evtl. Brenn- und Materialraum 18

E | Werkstatt Holz (Technisches Gestalten) 72 I l 1 pro 9 Klassen
Material- und Maschinenraum 18 | pro Werkstatt inkl. Vorbereitung

F | Werkstatt Metall (Technisches Gestalten) 72 ] ] 1 pro 15 Klassen
Material- und Maschinenraum 18 | pro Werkstatt inkl. Vorbereitung

evtl. Sdure- und Spritzraum 18

G | Kombinations(werkstattjraum Bildnerisches 108 1 ab 12 Klassen
Gestalten/Musik
Material- und Gerdteraum 18 | pro Kombinations(werkstattjraum inkl. Vorbereitung

K | Natur und Technik inkl. Sammiung und Vor- 108 1 bis 12 Klassen
bereitung

L |IT-Raum fir Verantwortliche und Gerite 36 1 bis 12 Klassen




Kanton Zurich
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Ziele des Grundlagenkurses fiir Schulbehorden

— Sie kennen den Auftrag der Schulpflege und das Umfeld, in
welchem Sie lhre Arbeit leisten werden.

— Sie haben einen Uberblick tber die wichtigsten Tatigkeitsfelder
einer Schulpflege und kennen die tragenden rechtlichen
Grundsatze der Volksschule.

— Sie kennen einige Informationsmittel und wissen, wo Sie allenfalls
weitere Auskulnfte einholen konnen.



Volksschulamt
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Ausblick auf meine Behordentatigkeit

— Bei meiner Arbeit als Schulpflegerin oder als Schulpfleger
nehme ich mir fest vor, .....

— Aus diesem Einfihrungskurs nehme ich mit, ........



Volksschulamt
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Das war der letzte Streich...

... gute Heimreise, viel Spass und Erfolg im Amt
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